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紀錄編號：╴╴╴╴╴╴╴╴╴
本人                  將嚴守工作保密規定與國家相關法令對業務機密負完全保密之責，保護所接觸到的個人資料，並尊重智慧財產權。絕不擅自洩漏、傳播職務上任何業務相關資料及任職期間經辦、保管或接觸之所有須保密訊息資料；絕不擅自複製、傳播任何侵害智慧財產權之任何程式、軟體，違者願負法律責任。  
此致  國立蘭陽女中  [XX處XX組xx人]
(1)申請資料項目：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
(2)申請理由：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
(3)申請人所屬單位：　　　　　　　　　　　　　(如學校/處室)
(4)申請人身分證字號：　　　　　　　　　　　　(校內同仁可免)
(5)申請人電話：　　　　　　　　　　　　　(校內同仁可免)
(6)申請人住址：　　　　　　　　　　　　　(校內同仁可免)
(7)申請人教育部信箱：　　　　　　　　　　(校內同仁、校外需認證資安)
(8)申請人簽名：　　　　　　　　　
	一、本約適用

1.業務所有人掌握教職員工學生等個資，需謹守保護個資不外流之責任。

2.他人因「業務需要」申請相關個資需簽屬本個資同意書，所蒐集之個人資料僅限於特定目的內之使用，絕不轉做其他用途(特定目的外之利用)，亦不會公布任何資訊，並遵循本校個資保護管理規範。

二、機敏資料傳輸流程範例

1.申請人(下例如圖書館lytlib)發信到資料所有業務人(下例如註冊組lytreg)，提出需求

2.註冊組lytreg將上述申請書email給圖書館lytlib

3.圖書館直接於email填寫相關資料(書面手寫亦可)後寄給註冊組

4.註冊組審核核可後email相關資料到圖書館填寫之email信箱


中　　華　　民　　國　　　　　年　　　　月　　　　日

