
各處室業務及辦公室電話 

各處室業務及分機 

一、教務處(210)： 

(一)教學組：掌理課程編排、教學實施、課業考查、教學研究、教育指導等事項。（分機 211、

212） 

(二)註冊組：掌理學籍登記、成績考查、獎學金等事項。（分機 216、217、218） 

(三)實驗研究組：掌理社區合作之案，實驗班級推展及大學入學服務宣導等事項。（分機 221） 

(四)設備組：掌理圖書、儀器、教學設備之設計管理等事項。（分機 213、214） 

(五)特教組：掌理舞蹈班各項軟、硬體設備、課程設計及舞展等項。（分機 215、222 舞蹈班辦

公室） 

二、學務處(230)： 

(一)訓育組：掌理訓育及生活指導、社團指導等事項。（分機 231、232） 

(二)生活輔導組：掌理學生日常生活及勤惰考查等事項。（分機 234、235） 

(三)體育運動組：掌理學生體育活動事項。（分機 239） 

(四)衛生保健組：掌理學生保健及衛生教育事項。（分機 241） 

三、總務處(250)： 

(一)文書組：掌理管制考核、公文收發、稽催及文件撰擬、繕校、保管等事項。（分機 252） 

(二)庶務組：掌理校產之保管及各項營繕工程與購置、印製、財物、庶務等事項。（分機 253、

254） 

(三)出納組：掌理現金出納、票據、契約、證券之保管及轉移事項。（分機 255） 

四、圖書館： 

技術服務組：負責圖書館及全校性技術支援和服務。（分機 304） 

五、輔導室： 

 提供學生、家長與教師諮詢專線：03-9363645 

六、電 話：（03）9333819─22 

   教務處：接 211       總務處：接 251 

   學務處：接 230、231、232  教官室：接 233、234、235 

   輔導室：接 270、271、272 

   國文科：接 268       社會科：接 249 

   英文科：接 228       自然科：接 248 

   數學科：接 269        藝能科：接 229 

 


